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Gorevin Kisa Tanimi

Tasinir Kontrol Yetkilisi, birime ait taginir mallarin alimindan kullanimina, bakimindan
mubhasebelestirilmesine kadar olan taginir kayit yetkilisince yiiriitiilen tiim siire¢lerin Taginir Mal
Yonetmeligi’ne uygunlugunu kontrol etmekten sorumludur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
idari isler
e Tasmir Mal Yonetmeligi ve ilgili mevzuata uygun olarak tasiir mal islemlerini yiiriitilmesini
saglamak ve kontrol etmek.
o Tagmirlarin giris, ¢ikis, zimmet, iade, devir ve hurdaya ayirma islemlerini gergeklestirilmesini
saglamak ve kontrol etmek.
e Tagmirlarin kullanicilar tarafindan dogru ve diizenli kullanilmasi i¢in gerekli kontrol ve izleme
faaliyetlerini ytiriitmek.

Belge Yonetimi
o Taginir mallarla ilgili tiim belgelerin kayit altina alinmasint ve diizenli olarak arsivlenmesini
saglamak.
o Tagmirlarin kayit ve kontrol islemlerini Tasmir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS) tizerinden
gerceklestirilmesini ve sistemsel dogrulugunu saglamak.

Diger Isler

e Tasmir mal islemleri sirasinda ortaya ¢ikan uygunsuzluklari tespit etmek ve gerekli diizeltici
islemleri baslatmak.

o Harcama yetkilisi, taginir kayit yetkilisi ve diger ilgili birimlerle is birligi yaparak taginirlarin etkin
yonetimini saglamak.

e Taginir mallarin bakim ve onarim gereksinimlerini belirlemek ve ilgili birimlere bildirilmesini
saglamak.

e Tasmirlarin muhafazasi, tasinmasi ve giivenliginin saglanmas:t konusunda gerekli tedbirleri
almak.

o Harcama yetkilisinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Gorevi ile Tlgili Mevzuat
657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu
5018 Sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
Taginir Mal Yonetmeligi
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