Senato: 22.04.2025/312 Madde: 1'in Ekidir.

S&LNW%% T.C. Belge Numar?s% Y;-Gf;7-320
7 ‘ Iy YALOVA UNIVERSITESI po s 0472023
NS Enstitii Miidiir Yardimcis1 Gorev Tanimi "
2008 Giincelleme Numarasi
Birim Enstitii
Gorev Adi Enstitii Midiir Yardimeisi (Egitim ve Ogretimden Sorumlu)
Kadro Adi Profesor / Dogent/Dr. Ogretim Uyesi
Bagli Bulundugu Birim Enstiti Mudiirlugu
Alt Birimi
[letisim iginde Olunan Birimler Kurum i¢indeki akademik ve idari birimler
Yetki Devredilecek Gorev Unvani | Miidiir Yardimcisi
Sorumlu Olunan Siire¢ Numarasi

Gorevin Kisa Tanimi

Egitim ve Ogretimden Sorumlu Miidiir Yardimcisi, iiniversitenin amag¢ ve hedefleri
dogrultusunda enstitii biinyesindeki egitim-6gretim faaliyetlerinin planlanmasi, uygulanmasi ve
denetlenmesi siireglerini koordine eder. Bu gorev, egitim kalitesinin artirilmasi, akademik programlarin
gelistirilmesi ve 6grenci memnuniyetinin saglanmasi ig¢in gerekli stratejilerin olusturulmasini ve
uygulanmasinda Miidiire yardimci olur. Ana Bilim Dali Baskanlari, Enstitii Sekreteri ve diger idari
birimlerle is birligi i¢inde calisir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Enstitti Mudiirtintin gorevlendirmesi ile;

Akademik Y1l ve Ogrenci iliskileri
e Akademik yili baginda oryantasyon etkinliklerini organize etmek.
e Her tiirlti burs islemlerini ytirtitmek, kurulacak komisyonlara baskanlik etmek.
e Ogrenci sorusturma dosyalarini izlemek, kurulacak komisyonlara baskanlik etmek.
e Ogrenci staj taleplerini incelemek.
e Mezuniyet toreni ile ilgili ¢caligmalari diizenlemek.
e Ogrenci danismanlik hizmetlerini koordine etmek.

Egitim ve Ogretim Faaliyetleri

e Enstitiintin egitim ve 6gretim politikalarinin uygulanmasini Enstitii Mudiirtine destek olmak.

e [Egitim ve gretim faaliyetlerinin {iniversitenin stratejik plani ile uyumlu olmasini saglamak.

e Ders programlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasinda akademik birimlerle isbirligi yapmak.

e [Egitim kalitesinin artirilmast i¢in gerekli ¢alismalar yiirtitmek ve bu konudaki gelismeleri Enstitii
Mudiriine rapor etmek.

e Yeni akademik programlarin ve derslerin gelistirilmesi konusunda onerilerini inceleyerek Enstitii
Kurulunda goriisiilmesi i¢i miidiire 6nerilerde bulunmak.

o Enstitl diizeyinde diizenlenen egitim faaliyetlerine katilim saglamak ve bu faaliyetleri
desteklemek.

e Enstitiniin akademik takvimine uygun olarak sinavlarin diizenlenmesini ve uygulanmasini takip
etmek.

e Enstitiiye teslim edilen lisansiistii tezlerin, sekil sartlarinin yonetmelik ve yonergelerde belirtilen
kriterlere uygunlugunu kontrol etmek.
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Ic ve Dis dliskiler
Enstitii Akademik Kurul toplantilarina katilmak.
I¢ ve dis paydaslarla egitim ve dgretimle ilgili is birligi yapmak.

Etik, Seffaflik ve Diger Gorevler
e Etik kurallara uygun davranislarda bulunmak ve gorevlerini yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve diizenlemelerine uygun
olarak yiiriitmek.

e Yapacagi is ve islemleri seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi icerisinde, kamu
kaynaklarini verimli kullanacak bicimde yerine getirmek.

e Gorev basinda bulunmadigi durumlarda (izin, gorev vb.) devir teslim yapmak.
e Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Gorevi ile Tlgili Mevzuat
e 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
e 2914 Sayili Yiiksekdgretim Personel Kanunu
e 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu
e 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
o Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
e Ilgili Calisma ve Sosyal Giivenlik Mevzuati
e Universiteye 6zgii ilgili yonetmelikler, yonergeler ve i¢ diizenlemeler
e Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
e Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Y6netmeligi
e ¢ Kontrol Mevzuat
e Staj ve Mezuniyetle Ilgili Yiiksekogretim Mevzuati
o Ogrenci isleri ile ilgili diger Yiiksekogretim Mevzuat
e Kamu Gorevlileri Etik Kurallart
e Gorev alani dogrultusunda akademik faaliyetleri ilgilendiren diger mevzuat
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