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A-Birim Kalite Koordinatorii

Gorevin Kisa Tanim

Birim Kalite Koordinatorii, tiniversitenin iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak, akademik birimlerin kalite ve akreditasyon ¢aligmalarinin yiiriitiilmesi ve
raporlanmasindan sorumlu olan yoneticidir. Birim Kalite Koordinatorii, Universite Kalite
Koordinatorliigii ve Boliim Kalite Koordinatorleri ile is birligi icinde calisir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Akademik birimlerin kalite ve akreditasyon calismalarmi, Universite Kalite

Koordinatorliigii ve Bolim Kalite Koordinatorleri ile is birligi i¢inde yiiriitmek ve raporlamak.

e Boliimler arasinda koordinasyonu saglamak; birim kalite komisyonunca belirlenmis siireclerin
uygulanarak performansinin izlenmesi ve iyilestirilmesinden sorumlu olmak.

e Uygulama ve Arastirma Merkezleri ile Rektorliige baglh diger birimlerin kalite
koordinatorleriyle is birligi yaparak, gerceklestirilen faaliyetlerin {iniversitenin stratejik
hedefleri dogrultusunda planlanmasi, uygulanmasi, denetlenmesi ve iyilestirilmesini
saglamak.

e Tiim Birim Kalite Koordinatorleri, KIDR’m birim ile ilgili kismmin yazilmasindan
sorumludur.

e Birim kalite komisyonlarinin faaliyetlerini takip ederek stirekliligini saglamak.

e Birim kalite komisyonlar tarafindan hazirlanan raporlar1 ve verileri kontrol edip onayladiktan
sonra ilgili birimlere géndermek.

e Birim web sayfasinin giincelligini korumak igin gerekli mekanizmalar1 kurarak igleyisini
saglamak ve kontroliinii yapmak.

e Birim kalite komisyonu tarafindan sunulan onerileri, {iniversite kalite komisyonuna sunulmak
tizere ilgili birimlere iletmek.

B- Boéliim Kalite Koordinatorii
Gorevin Kisa Tanim

Bolum Kalite Koordinatorii, Giniversitenin tst yonetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak, boluimdeki kalite ve akreditasyon calismalarinin yiritiilmesinden ve
raporlanmasindan sorumlu olan birim yoneticisidir. Bolim Kalite Koordinatorii, Birim Kalite
Koordinatorii ile boliimiin egitim-6gretim, AR-GE ve toplumsal katki koordinatorleri ile is birligi
icinde ¢alisir ve boliim kalite komisyonuna karsi sorumludur.
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

e Boliimdeki kalite ve akreditasyon c¢alismalarinin yiiriitiilmesi ve raporlanmasindan sorumlu
olup, Birim Kalite Koordinatérii ve boliimiin egitim-6gretim, AR-GE ve toplumsal katki
koordinatorleri ile is birligi icinde ¢aligmak.

e Bolimiin egitim-6gretim, AR-GE ve toplumsal katki koordinatorleri arasinda koordinasyon
saglamak; bolum kalite komisyonunca belirlenmis stireclerin uygulanarak performansinin
izlenmesi ve iyilestirilmesinden sorumlu olmak.

KIDR’1n béliimle ilgili kismimin yazilmasindan sorumlu olmak.
Boliim kalite komisyonunun faaliyetlerini takip ederek siirekliligini saglamak.

e Bolum kalite komisyonu tarafindan hazirlanan raporlart ve verileri kontrol edip onayladiktan
sonra Birim Kalite Koordinatorliigtine veya ilgili birimlere gondermek.

e Bolim web sayfasinin giincelligini korumak i¢in gerekli mekanizmalar1 kurarak isleyisini
saglamak ve kontroliinii yapmak.

e Bolim kalite komisyonu tarafindan sunulan onerileri, tiniversite kalite komisyonuna sunulmak
tizere ilgili birimlere iletmek.

C- Liderlik, Yonetisim ve Kalite Koordinatorii

Gorevin Kisa Tanim
Birim ve Bolim kalite koordinatorleri, ayn1 zamanda liderlik, yonetisim ve kalite
stireclerini yonetmekten sorumlu olan kisilerdir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

o Kalite koordinatorliigi gérev ve sorumluluklarimi yerine getirmek.

e Kendi sorumluluk alanlarindaki liderlik, yonetisim ve kalite siireclerinin Universitenin
stratejik plan1 ve kalite, akreditasyon caligmalar1 dogrultusunda planlanmasi, yliriitiilmesi,
kontrol edilmesi, iyilestirilmesi ve gelistirilmesinden sorumlu olmak.

e Calismalarini, yonerge hiikiimlerine bagli ve diger koordinatorliklerle is birligi iginde
ylriitmek.

e Yeterli sayida 6gretim eleman1 olmayan boliimlerde, liderlik, yonetisim ve kaliteden sorumlu
boliim bagkan yardimcisinin egitim-6gretim, AR-GE, toplumsal katki koordinatorii olarak da
gorev yapabilmesini saglamak.

e Birim veya bolimlerde stirdiiriilebilirlik koordinatoriiniin atanmasi veya liderlik, yonetisim ve
kalite veya toplumsal katki koordinatorii olarak gorev almasini saglamak.

C- Egitim-Ogretim Koordinatorii

Gorevin Kisa Tanim
Birim ve bolim diizeyinde egitim-0gretim siireglerinin yonetiminden sorumlu olan
pozisyondur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Kendi sorumluluk alanlarindaki egitim-6gretim siireclerinin, Universitenin stratejik plani
ve kalite, akreditasyon caligmalar1 dogrultusunda planlanmasi, yiiriitilmesi, kontrol edilmesi,
tyilestirilmesi ve gelistirilmesinden sorumlu olmak.

e Calismalarini, yonerge hiikiimlerine ve Universite egitim-6gretim koordinatorliigii yonergesi
hiikiimlerine bagli olarak yiiriitmek.

o Egitim-ogretim siireclerinde kalite standartlarini saglamak igin gerekli adimlar1 atmak.

e Egitim-0gretim koordinatorliigii ile is birligi i¢inde ¢alisarak, siire¢lerin etkinligini artirmak.
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D-AR-GE Koordinatorii

Gorevin Kisa Tanim
Birim ve boliim diizeyinde arastirma ve gelistirme (AR-GE) stireclerinin yonetiminden
sorumlu olan pozisyondur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

e Kendi sorumluluk alanlarindaki AR-GE siireglerinin, Universitenin stratejik plani ve kalite,
akreditasyon c¢aligmalart dogrultusunda planlanmasi, yiiriitilmesi, kontrol edilmesi,
tyilestirilmesi ve gelistirilmesinden sorumlu olmak.

e Calismalarim, yonerge hiikiimlerine ve Universite AR-GE koordinatorliigii yonergesi
hiikiimlerine bagli olarak yiirtitmek.

e AR-GE projelerinin etkinligini artirmak i¢in gerekli 6nlemleri almak.

o Universitenin AR-GE stratejilerini belirlemek ve bu dogrultuda faaliyetleri koordine etmek.

E- Toplumsal Katki Koordinatorii

Gorevin Kisa Tamim
Birim ve bolim diizeyinde toplumsal katki siireglerinin yonetiminden sorumlu olan
pozisyondur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

e Kendi sorumluluk alanlarindaki toplumsal katk1 siireglerinin, Universitenin stratejik plani ve
kalite, akreditasyon calismalar1 dogrultusunda planlanmasi, yiiriitiilmesi, kontrol edilmesi,
iyilestirilmesi ve gelistirilmesinden sorumlu olmak.

e Caligmalarini, yonerge hiikiimlerine ve Universite toplumsal katki koordinatorliigii yonergesi
hiikiimlerine bagl olarak yiirtitmek.

e Toplumsal katk: projelerinin etkinligini artirmak i¢in gerekli 6nlemleri almak.

e Universitenin toplumsal katki stratejilerini belirlemek ve bu dogrultuda faaliyetleri koordine
etmek.

F- Ogrenci Temsilcisi

Gorevin Kisa Tamim

Birim ve bolim diizeyinde ogrenci taleplerini temsil eden ve kalite ile akreditasyon
stireclerine katkida bulunan pozisyondur Bolim Ogrenci temsilcisi, boliim kalite komisyonu
baskani tarafindan, birim 6grenci temsilcisi, bolim 6grenci temsilcileri arasindan birim kalite
komisyonu bagkani tarafindan segilerek belirlenir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

e Kendi sorumluluk alanlarindaki kalite ve akreditasyon siireclerinin, Universitenin stratejik
plant ve kalite, akreditasyon calismalari dogrultusunda planlanmasi, ytritiilmesi, kontrol
edilmesi, iyilestirilmesi ve gelistirilmesi adina 6grenci taleplerini ve beklentilerini ilgili
kurullara tasimak.

o Ogrencilerin kalite ve akreditasyon siirecleriyle ilgili goriislerini toplayarak bu goriisleri ilgili
kurullara iletmek.

Belge Numarast :YU-GRV-037;ilk Yayin Tarihi: 22/04/2025;Giincelleme Tarihi :;Giincelleme Numarast:

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Belge Dogrulama Kodu: 97D7PE7 Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/yalova-universitesi-ebys




G- Birim/Boéliim Sekreteri

Gorevin Kisa Tanim
Birim veya boliim diizeyinde idari personeli temsil eden ve kalite komisyonu ile idari
personel arasinda iletisim ve koordinasyonu saglayan pozisyondur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

e Idari personelin birim/boliim kalite komisyonunda temsil edilmesini saglamak.

o Kalite komisyonu ile idari personel arasindaki iletisimi ve koordinasyonu ytrtitmek.

o llgili komisyon toplantilarma katilarak, idari personelin ihtiya¢ ve taleplerini komisyona
iletmek.

e Komisyon kararlarinin uygulanmasini desteklemek ve takip etmek.

o Kalite siiregleri ile ilgili bilgi akisini saglamak ve belgelerin diizenli bir sekilde yonetilmesine
yardimci olmak.

H- Damsma Kurulu Uyesi

Gorevin Kisa Tanim
Birim ve bolim diizeyinde kurulan danisma kurulunda yer alarak, kalite komisyonlarina
katilim saglayan ve dis paydaslarin taleplerini ilgili kurullara ileten pozisyondur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Universite, birim ve boliim diizeyindeki kalite komisyonlarina katilmak.
Dis paydaslarin taleplerini ve beklentilerini ilgili kurullara iletmek.
Kalite, akreditasyon ¢aligmalari ile stratejik planlama stireclerinde katkida bulunmak.
Kalite siireclerinin planlanmasi, yiiriitilmesi, kontrol edilmesi, iyilestirilmesi ve
gelistirilmesi konularinda goriis bildirmek.
e Toplantilara katilarak, danisma kurulu tyeligi kapsaminda yapilan calismalar

desteklemek.

Gorevleri ile Tlgili Mevzuat

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
Yiiksekogretim Kalite Giivencesi Y onetmeligi
Yiiksekogretim Kalite Kurulu (YOKAK) Mevzuati
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